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如何在通识课系统完成学习和获得学分（P3）                  

为了使同学们在通识课学习系统中顺利地获得所选课程的学分，现将学习方法和过程作如下说明：
学习方法：通过网络在线学习，在线课程视频观看，并通过在线作业和考试，总分达到学校教务处设定标准后获得学分（注：详细见考核标准查看方法）。
考核标准：若学校设置的课程考核标准为：在线观看视频占30%、在线作业答题占15%、在线考试占30%、在线互动讨论占10%、在线问老师问题占15%；即：学生在线观看完该课程的所有视频后，可获得30分；在线回答老师所设置的作业题后，可获得15分；在线参与期末考试后，可获得30分；在线与同学和老师参与互动讨论后，可获得10分；在线向老师提问后，可获得15分。注：系统根据课程的考核标准，以及学生对考核项目的完成情况，自动计算学生的综合得分，从而决定该名学生是否能够获得该门课程的学分。
学习方式：

· 观看视频：学生在系统中在线观看课程视频，系统自动根据观看的集数，记录学生的观看进度比例，并自动计算观看视频的得分。

· 做作业：作业是由每门课程的老师根据视频进行设置的，比如老师在某门课程的第2集视频设置了一次作业，当学生看完第2集视频后，即可进行在线答题。
· 考试：考试是由老师根据时间进行设置的，当到达老师所设定的时间后，课程的考试信息自动呈现给学生，学生即可进行在线考试答卷（在本系统中只有一次考试，即期末考试）。
获得学分：学生在线观看完课程的所有视频、在线将老师所设置的全部作业答完、在线将考试进行答卷后，系统根据所有考核项的完成情况（包括答题的对错），自动计算出该名学生的“综合得分”，然后根据教务处所设置的总分通过分数线，即可判断是否获得该门课程的学分。
如何登录系统（P4）                                      

利用有效的用户名、密码，身份验证合格后登录本系统，登录的用户名和密码由学校教务处进行设置和通知，一般为学生的学号和默认密码。（注：学生首次登录学习系统后，系统会跳转至密码修改的界面，用户需要进行密码和填写其他个人信息）
► 如何登录系统
1、 [image: image1.png]enfa wmng



打开浏览器，在地址栏中输入网站地址，如http://fjtcm.benke.chaoxing.com（注：以学校教务处公布的地址为准），如下图所示：
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► 如何登录系统

2、用户在上图所示界面中的“学生身份验证区域”输入“学号”、“密码”后，点击[image: image6.png]=4



按钮， 若身份验证通过，即可登录至系统中进行通识课的学习。
（1） 用户名：通常是指学生的学号。
（2） 密码：用户登录系统的密码，用户可在系统中修改登录密码。

（3） 记住我的登录状态：若此功能选项处于选中的状态，则会自动记录当前用户的用户名，下次登录系统时不需要再次重复输入；反之，下次登录系统时需要重新输入用户名。（注意：在网吧等公共场所上网时不要记住登录，以保证你的信息安全）
►如何登录系统
3、登录系统后的主界面默认为“我的任务”操作界面，如下图所示：
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►如何登录系统
4、用户在上图所示的界面中，可进行如下操作：

（1）系统导航栏：可通过点击“作业”、“考试”、“资料”、“互动”、“考核标准”等选项按钮，进入相应的操作界面。
（2）个人信息：可通过点击该链接，进入个人信息和系统登录密码的修改界面。
（3）消息列表：可查看学校或者老师发布的通知公告信息。
（4）课程信息：可查看所选课程的基本信息以及考核标准等内容。

（5）结课日期提醒：可查看该门课程的结课倒计时间,当课程的结课时间剩余30天时，系统自动以“红色”字体显示。
（6）视频观看进度：可查看某门课程的视频观看进度，也可点击“继续学习”进入视频继续观看的界面。
（7）查看作业、考试等数据：可通过点击相应的链接，进入作业、考试、互动等相应的界面。
· [image: image8.png]fEdk CbTELR0]



：系统会自动显示当前学生所选课程的待完成作业信息，通过点击该链接，进入作业信息的查看界面。
· [image: image9.png]i, [(EE]



：点击此链接可进入已答考试的查看界面，可查看题目的对错、得分等详细信息。（注：若老师未设置考试时，系统则显示“[image: image10.png]i RIFR)



”；若老师已设置考试，则学生可通过点击“开始考试”链接进入答题界面）
· [image: image11.png]g [ifie/giE]



：点击此功能链接，可跳转至“互动”界面，学生可向老师和同学进行提问或讨论。
如何查看公告信息（P9）                                 

可查看最新公告信息和历史公告信息。
►如何查看公告信息
1、 用户首先在下图所示的界面中，点击[消息列表]的链接。
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►如何查看公告信息
2、系统界面跳转至如下图所示：
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3、用户在上图所示的界面中，通过点击某条公告信息所对应的[公告标题]，进入公告信息的查看界面。
如何查看正在进行课程的进度情况（P13）                     

可查看学生正在学习课程的进度情况数据信息。

►如何查看正在进行课程的进度情况
1、用户首先单击“系统导航栏”中的“我的任务”选项按钮，进入我的任务操作界面，如下图所示：
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►如何查看正在进行课程的进度情况
2、用户在上图所示界面中的“课程进度信息查看区”，可查看课程的简介、考核标准、视频总集数、学分、已看视频的进度百分比例、待做作业的份数、未完成考试的份数、结课日期以及距结课的天数等数据信息，通过点击对应的操作按钮进入详细信息查看界面。
3、查看作业、考试等数据：可通过点击相应的链接，进入作业、考试、互动等相应的界面。

· [image: image17.png]fEdk CbTELR0]



：系统会自动显示当前学生所选课程的待完成作业信息，通过点击该链接，进入作业信息的查看界面。

· [image: image18.png]i, [(EE]



：点击此链接可进入已答考试的查看界面，可查看题目的对错、得分等详细信息。（注：若老师未设置考试时，系统则显示“ [image: image19.png]i RIFR)



”；若老师已设置考试，则学生可通过点击“开始考试”链接进入答题界面）
· [image: image20.png]g [ifie/giE]



：点击此功能链接，可跳转至“互动”界面，学生可向老师和同学进行提问或讨论。
结课日期的显示：可查看该门课程的结课倒计时间,当课程的结课时间剩余30天时，系统自动以“红色”字体显示。
如何继续学习正在进行的课程（P16）                        

可对正在学习的课程进行视频的继续学习操作。
►如何继续学习正在进行的课程
1、首先单击系统导航栏上的“我的任务”选项按钮，进入我的任务操作界面，如下图所示：
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►如何继续学习正在进行的课程
2、用户在上图所示界面中，首先点击“正在进行的课程”选项，然后再点击需要进行继续学习的某门课程后面对应的“继续学习”按钮，系统跳转至如下图所示：
（注：学生在观看视频时，必须按照顺序进行视频播放，并且在初次观看视频时，无法进行拖拽播放操作；已观看过的视频可进行重新观看，也可进行拖拽播放操作）。
►如何继续学习正在进行的课程
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►如何继续学习正在进行的课程
· 网络切换区

学生在观看视频时，若校园网加载速度缓慢，无法正常观看视频，可点击“公网”按钮，将网络切换至公网观看视频。
· 查看视频相关信息

用户在上图所标注的“视频目录区”，可查看视频的总集数、当前正在播放第几集、看到了第几集等相关信息。

· 与老师或同学进行互动交流

用户在上图所标注的“互动交流区”，可通过发新帖与老师或同学进行学习过程中的互动交流。

· 查看课程信息

用户在上图所标注的“课程信息区”，可查看当前视频的详细数据信息，如：课程的简介，讲师的简介等数据。

· 查看相关资料信息

用户在上图所标注的“相关资料区”，可查看该门课程的其它相关参考资料信息，可通过点击“资料的名称”，进入该资料的阅读界面。
►如何继续学习正在进行的课程
3、在上图界面中，学生除继续观看视频外，还可进行如下几项操作：

· 设置视频（截屏、关灯、色调、小窗口）
（1）用户在上图所示的界面中，将鼠标放在视频的右侧区域，系统自动弹出如下图所示的设置界面：
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（2）用户在上图的视频设置项中，设置所需的视频参数即可。
如何查看已结束的课程（P22）                              

查看当前登录用户已完成课程的视频、作业、考试、问答、讨论的成绩，以及总成绩等详细信息。
►如何查看已结束的课程
1、首先单击系统导航栏上的“我的任务”选项按钮，进入我的任务操作界面，如下图所示：
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2、用户在上图所示界面中，首先点击“已结束的课程”选项按钮，系统跳转至如下图所示：
►如何查看已结束的课程
[image: image27.png]ERER TSR EEET

enfa wHmng .

Rk AR WA ER SEEE
EEHTHRE EERHRE i

ue £ ns e il HE g HE

P EM LD 2012-04-01--2013-06-01 21.0 0.0 0.0 0.0 0.0 21.0

PEEHE 2012-01-02--2012-07-01 21.5 5.0 0.0 2.0 0.0 28.5

PEEHE 2013-03-20--2013-12-30 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0

et 2013-03-20--2013-12-30 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0

BLFEL 2011-09-01--2012-07-01 31 1o 0.0 0.0 40 8.1

] 2011-08-D1--2012-07-01 4t L5 0o 0o 20 8.2




3、用户在上图所示的界面中，可查看当前登录用户已结束课程的视频、作业、考试、问答、讨论的成绩，以及总成绩等详细信息。
如何查看正在进行课程的作业（P25）                        

可对正在进行课程的作业，根据不同的状态进行相应的操作，作业的状态可分为继续答题、已批阅、未批阅、未回答等四个状态。
►如何查看正在进行课程的作业
1、 首先单击系统导航栏上的“作业”中的“正在进行课程的作业”选项，进入正在进行课程的作业界面，如下图所示：
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►如何查看正在进行课程的作业
2、 用户在上图所示的界面中，可在矩形框中的“按状态”、“按课程”后面对应的下拉框中选择作业的状态和课程，系统可自动将符合条件的作业数据显示在下方列表中。学生可根据不同的作业状态进行不同的操作。

可进行的相关操作：
· 继续完成：可对已经答题并进行过数据保存，但未进行最终提交的作业进行继续答题操作。
· 查看作业：可对已经答完并进行了最终提交，但老师还未进行批阅的作业进行查看操作。
· 立即完成：可对未进行答题的作业进行答题操作。
· 查看成绩：可对已经答完并进行了最终提交，并且老师已进行批阅的作业进行成绩查看操作。
当前状态：
· 待老师批阅：是指老师布置的作业中有主观题，需要老师进行批阅给予分数。
· 已批阅：一种是指老师已将主观题部分批阅完成；另一种是指老师布置的作业中没有主观题（只有客观题）系统已自动判卷完毕。
如何查看已结束课程的作业（P28）                          

可查看历史已结束课程的作业成绩、老师评语等相关信息。
►如何查看已结束课程的作业
1、首先单击系统导航栏上的“作业”中的“已结束课程的作业”选项，进入已结束课程的作业界面，如下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，点击某条历史作业后面所对应的“查看”链接按钮，界面跳转至如下图所示：
►如何查看已结束课程的作业
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3、用户在上图界面中，可查看该项作业的详细信息，题目的对错、老师的评分等详细信息。

如何查看正在进行课程的考试（P31）                        

可对正在进行课程的考试，根据“考试类型”的不同，分为不同的状态，因此所能进行的操作也不同。
►如何查看正在进行课程的考试
1、首先单击系统导航栏上的“考试”中的“正在进行课程的考试”选项，进入正在进行课程的考试界面，如下图所示：
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2、用户在上图所示的界面中，根据“考试类型”的不同，所对应的状态也不同，因此能够进行的相关操作也不同。 
考试类型分为：线上考试和线下考试。

· 线上考试分为：未回答、继续答题、已批阅、待批阅四种状态，所对应的操作分别是：立即完成、继续完成、查看成绩。

· 线下考试分为：未回答、已批阅两种状态，所对应的操作分别是：立即完成、查看考试。  
►如何查看正在进行课程的考试
相关的操作说明如下：
（1）立即完成：可对未进行答题的考试进行答卷操作。

（2）继续完成：可对已经答题并进行过数据保存，但未进行最终提交的考试进行继续答题操作。

（3）查看成绩：可对已经答完并进行了最终提交，并且老师已进行批阅的考试进行成绩查看操作。

（4）查看考试：可对线下考试的成绩信息进行查询。
如何查看已结束课程的考试（P34）                          

可查看已结束课程的考试数据信息。
►如何查看已结束课程的考试
1、首先单击系统导航栏上的“考试”中的“已结束课程的考试”选项，进入已结束课程的考试界面，如下图所示：
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►如何查看已结束课程的考试
2、用户在上图所示的界面中，点击某条历史考试后面所对应的“查看”链接按钮，界面跳转至如下图所示：
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►如何查看已结束课程的考试
3、用户在上图界面中，可查看该项考试的题型、对错、得分等详细信息。
如何观看和下载课程的相关资料（P37）                      

可观看和下载某门课程所绑定的相关资料。

►如何观看和下载课程的相关资料
1、首先单击系统导航栏上的“资料”，进入资料界面，如下图所示：
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►如何观看和下载课程的相关资料
2、用户在上图所示的界面中，在矩形框中“资料列表”后面所对应的下拉框中选择课程名，系统可自动将该门课程下的参考资料显示在下方列表中。可通过点击矩形框中的“下载”、“预览”或“查看”链接按钮，进入该资料的视频观看或图书阅读界面。

如何与老师或同学进行交流讨论（P39）                      

在学习课程的过程中，可与学生或老师进行互动交流。
►如何与老师或同学进行交流讨论
1、首先单击系统导航栏上的“互动”选项按钮，进入互动界面，如下图所示：
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►如何与老师或同学进行交流讨论
2、与老师进行互动。
（1）用户在上图所示界面中，点击“求助/解答”选项，进入向老师提问的界面，学生在“讨论内容填写区”，填写“题目”、“正文”、“选择课程”等数据后，点击[image: image42.png]2id



按钮，即可将所添加的问题数据保存至“讨论内容显示区”。
（2）用户在上图所示界面中的“讨论内容显示区”，可通过点击某条问题所对应的“题目”链接，查看该问题的所有讨论内容信息。
3、与同学进行互动。

（1）用户在上图所示界面中，点击“讨论”选项，进入与同学进行互动的界面，如下图所示：
►如何与老师或同学进行交流讨论
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►如何与老师或同学进行交流讨论
(2)可通过点击某门课程后面所对应的“贴子数量”，界面跳转至如下图所示：
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（3）用户可在“发新话题区”填写“标题”、“内容”等数据后，点击[image: image45.png]


按钮，即可完成发表新话题的操作。
►如何与老师或同学进行交流讨论
（4）用户在上图界面中的“话题查看区”，通过点击某条话题所对应的“标题”链接，进入历史话题的详细信息查看界面，还可对话题进行回复操作。
如何查看课程的考核标准（P46）                            

查看所选课程的考核标准。
►如何查看课程的考核标准
1、首先单击系统导航栏上的“考核标准”选项按钮，进入考核标准的查看界面，如下图所示：
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►如何查看课程的考核标准
以上图中所标示的“中国古代史”课程为例，学校设置的该门课程的考核标准为：在线观看视频40%、在线作业答题20%、在线考试30%、在线互动讨论5%、在线问老师问题5%；即：学生在线观看完该课程的所有视频后，可获得40分；在线回答老师所设置的作业题后，可获得20分；在线参与期末考试后，可获得30分；在线与同学和老师参与互动讨论后，可获得5分；在线向老师提问后，可获得5分。该门课程的学分为3学分。

►如何查看课程的考核标准
2、学生在上图的界面中，点击相应课程的“查看进度”选项来查看所选课程的学习进度情况，界面跳转至下图所示：
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从上图可以看出，该门课程总课时为45课时，该名学生观看视频的进度达到了45.5%；需要作2次作业，该名学生总共完成了0次；考试为1次，该名学生参加了0次考试；问答需要进行5次，该名学生完成了0次；讨论需要进行5次，该名学生参与了0次；注：系统根据课程的考核标准，以及学生对考核项目的完成情况，自动计算学生的综合得分，从而决定该名学生是否能够获得该门课程的学分。
如何修改登录密码（P50）                                 

可对当前用户登录系统的密码进行修改操作。
►如何修改登录密码
1、用户在下图所示的界面中，点击“姓名”链接。
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►如何修改登录密码
2、界面跳转至如下图所示：
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3、用户在上图所示的界面中，可对“个人信息”进行相应的修改。

4、用户点击“修改密码”选项，进入如下图所示：

►如何修改登录密码
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5、用户对“当前密码”、“新密码”、“确认密码”等内容填写完整后，点击[image: image53.png]L



按钮，即可完成对当前登录用户的密码修改操作。
如何退出系统（P54）                                     

退出系统。
►如何退出系统
1、 用户在下图所示的界面中，点击“退出”链接。
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2、界面跳转至如下图所示：
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►如何退出系统
3、用户在上图所示界面中，点击“[image: image57.png]BRES



”的按钮，系统自动跳转至身份验证的界面，输入正确的用户名、密码后，可重新登录系统。
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