附件4：教务系统素质开课申请操作手册（教师版）
1、登录系统
http://210.34.74.201/fjzyyjsxsd/
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2、输入工号密码，进入首页，点教学服务
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3、点击“素质开课申请”——“申请”
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4、申请页面
如果课程库里面已有的素质课程直接标“选择”，直接点击后面的选择键，选择相应课程，（本学期新开的素质课，直接点”新增”后添加课程名称）如下图：
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注意：a.起止周次直接填写（因2020-2021-2第10周实践周不排课，有不排课的周次填写如”1-9,11-18”，逗号英文半角）
b.课程时间：选修课开课时间为周四下午及周三、周四的晚上。4060708即周四下午6-8节；3101112即周三晚上10-12节，以此类推。

带红星的选项和上图中标识的选项都是必填项，需要特别注意的！！！
5、保存/送审
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无特殊要求，上课年级和上课专业都选“*”，然后点击“--﹥”设置好。

之后点击“保存”，再送审；也可直接点击“保存并送审”，直接进行提交！
本学期网上申报时间：2020年10月26日—11月8日
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