[bookmark: Content]在线闭卷考试流程（学生版）

一、考试准备
学生需准备两台通讯设备，包括手机、平板、笔记本。一台移动设备专用于监控，要求能视频、语音，有稳定、通畅的网络环境。建议于考前下载安装“腾讯会议”软件，线上考场腾讯会议号详见附件，请注意看清考试时间、班级对应的腾讯会议号，勿进错。 
另一台设备专用于接送和查看考试试题，准备若干白纸作答。在线考卷由教务处准点发送给监考老师，监考老师再将试卷发送给各考生。
确保考试时两台设备电量充足，支持2.5个小时以上的连续使用。如果手机续航不太好，备好充电宝或电源。
二、考前30分钟
考生登录腾讯会议在线考场，打开音频和视频,调试设备，检查考试设备及网络情况，登录腾讯会议后立即进行实名：“班级简称+姓名”。
考生带有摄像头的设备需固定，要求腾讯监控画面一直对准考生及考试桌，用于考试的手机必须放在摄像手机同侧，保证监控能看到考试手机屏幕，同时保证摄像头能拍到双手和胸部。
如下图所示：
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三、考前15分钟
监考组织在线签到。请考生准备好身份证、学生证，面向摄像头进行身份认证。
四、考试开始
请核对接收到的电子试卷课程、跟班班级等信息，有误需马上反馈。
如未登录腾讯会议在线考试的，取消其补考资格，不予发卷；已经开始答卷的，考试成绩无效。
五、考场纪律
考生应严格遵守考场纪律禁止翻书及查看与考试内容相关资料，禁止利用考试设备其他软件（查询工具、聊天工具等）或使用考试以外电子设备查看或传阅考试信息，发现且不听劝告者则按学校有关规定进行处理。
考试过程中，接收试卷的手机不允许离开桌面，考试结束时，可举手示意交卷后，拿起手机进行答题卷拍摄，考试过程中手机离开桌面者，最多提醒3次，违反者视为违纪。
接卷结束后，手机画面只允许停留在试卷页面上，考试全程不允许截屏、接听电话，切换到其他软件、程序或电子资料等操作，违反者视为舞弊；交卷前需举手示意，示意后才可切换到拍摄功能，进行交卷操作。
禁止请人代考及代替他人考试，如被发现直接按“作弊”论处，成绩以0分计。
考试过程中不得向监考老师提出试题相关问题，考生若对试题有疑问可直接截屏存档，于考后提交监考人员，等待教务处后续处理，考试照常进行。
六、答题卷要求
每页都必须标注考试课程、班级、跟班班级、姓名、学号和页码，考试一结束，每页答题纸拍一张清晰的照片，每张照片按照“开课单位+课程名称+班级名称+学生姓名+答题卷页码”命名（监考员或辅导员发的试卷命名中已有“开课单位”信息）。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\12973625\Image\C2C\Image1\A18INYL7%U}C${{0}A8HY4N.png]
[bookmark: _GoBack]将命名好的答卷图片私发给监考员或辅导员，监考员或辅导员确认电子试卷能正常打开，并且图形清晰，学生信息无误后，回复学生“收到”，学生方能离场。
七、电子试卷命名格式：补考卷序号+开课单位+课程名称+班级名称，如“01-中西医结合学院-组织与胚胎学-2020级临床医学1班”。
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